
FACHHANDEL FÜR ERFOLGREICHE BAUPROJEKTE

GEHEN SIE GEMEINSAM MIT UNS IN DIE ZUKUNFT...
Werden Sie Teamplayer in der Raiss-Gruppe als

KAUFMÄNNISCHE ANGESTELLTE IM BEREICH PERSONAL
IN TEILZEIT 20 WOCHENSTUNDEN (M/W/D)

in unserem dynamisch expandierenden Unternehmen
in der Verwaltung 86470 Thannhausen.

Ihr Aufgabengebiet:
•	 Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlussarbeiten
•	 Betreuung und Pflege des Zeiterfassungssystems
•	 Durchführung diverser Personalauswertungen
•	 Mitwirkung bei der Digitalisierung von Prozessen
•	 Allgemeine kaufmännische Tätigkeiten
•	 Verwaltung Mobilfunkverträge
•	 Arbeitssicherheit 

Ihr Profil:
•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
•	 Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Sicherer Umgang mit den MS-Office-Programmen
•	 Verantwortungsbewusstsein und Kommunikationsfähigkeit
•	 Selbstständige, strukturierte Arbeitsweise
•	 Freude am Umgang mit Menschen sowie am Arbeiten im Team

Interesse?
Dann senden Sie bitte Ihre vollständigen und aussagefähigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittster-
mins an jochen.mueller@raiss-baustoffe.de oder bewerben Sie sich ganz einfach online über unser Bewerbungsformular.

Wir freuen uns auf Sie!

Ihr Ansprechpartner
Jochen Müller
E. Raiss GmbH + Co. Baustoffhandel KG
Röntgenstraße 2
86470 Thannhausen
Tel. 08281 79960-67
jochen.mueller@raiss-baustoffe.de

www.raiss-baustoffe.de

Moderner und
sicherer Arbeitsplatz

Leistungsgerechte
Entlohnung

Persönliche
Entwicklungsmöglichkeiten

Attraktive Sozialleistungen/
Mitarbeiter-Benefits

Angenehme
Arbeitsatmosphäre

Wir bieten:

http://www.raiss-baustoffe.de

